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	办事项目描述

	学历证明是我校普通全日制获得学历（包括毕业、结业、肄业）证书的证明，供学生本人向有关方面证明其证书真实性的校方佐证文书。

	办事机构

	机构名称：教务处
	办事地点：学生事务中心306

	接待时间：工作日，每周一至周五上午8:30-16:00

	办理形式：现场本人办理
	咨询电话：58137892

	受理人员：张珊
	受理人工号：14022

	办理对象与资格

	学历证明出具的对象是普通全日制学生，在本校完成专业培养计划规定的课程学习，并获得本校颁发的相应（毕业、结业、肄业）证书的学生。

	携带材料及表格

	被证明学生本人学历证书（原件）。
或被证明学生有效身份证件（原件）。
他人代办时，除以上证件外，另须代办人本人有效身份证件（原件）。

	办理程序及期限

	办理程序：
办证明学生持学历（毕业、结业、肄业）证书，或本人有效身份证到学生事务中心306办理学历证明。
办理期限：
当场办理。

	收费标准及依据

	每张十元。

	办理依据

	【学校规章】参照《上海建桥学院学生学籍管理规定》
（以上规章制度可在http://www.gench.edu.cn/jwc下载

	查询方式

	该事项为当场受理事项。

	投诉监督

	办事机构投诉电话：58137892
学校规范办事服务监督电话：58134362
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附件：
	办事流程图
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	对办事流程不清楚的，可拨打咨询电话咨询。


办证学生持本校颁发的学历证书（原件）或本人有效身份证件（原件）





教务处（学生事务中心306）办理学位证明，加盖教务处公章








